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Software Administrativo

Importar Cuentas Contables

Si usted esta iniciando con el proceso de implementacidon de contabilidad electrénica, SAIT
cuenta con una herramienta que te permite capturar de forma masiva el catdlogo de cuentas
contables.

Para esto, debera dirigirse al menu de Contabilidad / Utilerias / Importar Cuentas Contables.

En esta pantalla se especifica claramente los pasos a seguir para importar de forma masiva el
catalogo de cuentas contables.

@' Importar Cuentas Contables
Esta utileria le permite importar desde Excel el catdlogo de cuentas contables. Realize los siguientes pasos:
1.- El archivo de Excel debe tener 5 columnas ordenadas por: Cuenta | Descripcion | Grupo BR | Tipo BR | Tipo DA
Ejemplo: 1001 | CAJA| Activo Circulante | B | D
2.- Seleccione en el documento de Excel las celdas que contienen la informacion gue se va a importar. No debe seleccionar los tiulos.
3.- Entre al mend de Edicion \ Copiar.
4.- En esta ventana presione el boton de Pegar g]
5 - La descripcion del GrupoBR, Tipo BR v Tipo DA unicamente se necesita para las cuentas de mayor.
6.- La Fecha de alta e= igual al dia de importacian. @
7.- Presione el boton [Agregar]
Cuenta | Descripcion | Grupo BR Tipo BR | Tipo D& | -~
w
COpciones para la columna Grupo BR TipoBR: TipoDa:
Activo Circulante  Pasive Corto Plaze  Wentas Balance o Resultados Deudora o Acreedora
Activo Fijp Pasivo Largo Plazo Costo de Ventas
Activo Diferido Pasivo Diferido £ ta,stmlv.
QOrden Deudoras Capital eSS Agregar Cuentas Cerrar
Orden Acreedoras e Otros Gastos i

Para poder hacer este proceso, solo debe seguir los siguientes pasos:

1. Elarchivo en Excel debe tener 5 columnas ordenadas por:

Cuenta | Descripcion | Grupo BR | Tipo BR | Tipo DA

o NUimero de Cuenta contable

e Grupo BR (En la parte inferior de la ventana se especifican las opciones
para esta columna)

o Tipo BR (Balance o Resultados)

e Tipo DA (Deudora o Acreedora)

2. Una vez que tenga toda la informacion capturada en el orden correcto en el archivo en
Excel, solo deberd seleccionar en el documento en Excel las celdas que contienen la
informacién que se va a importar. Es decir, NO debe seleccionar los titulos.
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3. Ya seleccionada la informacidn entre al menu de Edicidn y de clic en [Copiar]. O bien,
dar clic derecho y seleccionar la opcién de [Copiar].

P B . [

Descripcion

TArial -|8 A A $ - 9% oo

NKESD-A-EH-¢A ¥

Cortar

i:g:aes de pegado:

i G (2 B [
Pegado ezpecial... »
Insertar...

Elimipar...

Borrar contenido

Analisis rapido

Filtrar

Ordenar

Ingertar comentario

Formato de celdas...

42

43 Elegir de Ia lista desplegable...
44 ; i Definir nombre...
45

% Hipervinculo... 4l

2]

4. Dentro de la ventana de SAIT, solamente debera presionar el icono de [Pegar].

5. Y listo, la informacidn se mostrara en pantalla. Como puede observar, no es necesario
capturar las columnas de grupo BR, tipo BR y tipo DA para las subcuentas. Basta con
que las coloque a las cuentas de mayor, y en automatico éstas se las afiadird a sus
subcuentas.
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@' Importar Cuentas Contables

Esta utileria le permite importar desde Excel el catilogo de cuentas contables. Realize Ios siguientes pasos:

1.- El archivo de Excel debe tener & columnas ordenadas por: Cuenta | Descripcion | Grupo BR | Tipo BR | Tipo DA
Ejemplo: 1001 | CAJA | Activo Circulante | B | D

2.- Seleccione en el documento de Excel las celdas que contienen la informacion gue se va a importar. No debe seleccionar los titulos.

3.- Entre al men( de Edicion \ Copiar.

4.- En esta ventana presione el boton de Pegar E]

5.- La descripcion del GrupoBR, Tipo BR y Tipo DA unicamente se necesita para las cuentas de mayor.

6.- La Fecha de alta es igual al dia de importacion.

7.- Presione el boton [Agregar]

[o]l e ]

Iy

Cuenta Descripcion | Grupo BR Tipo BR | Tipo D& | -
_ Caja Active Circulante Balance Deudora
1001-0001 Caja y Efectivo
1008 Clientes (Cuentas por Cobrar) Active Circulante Balance Deudora
1008-0001 PUBLICO EM GENERAL |
1008-0002 MICROSISTEMAS SAN LUIS SA DE CV
1008-0003 SANDOWVAL HERNANDEZ
1008-0004 AGRUPACION NECROLOGIA MEXICANA
1008-0005 AN REPRESENTACION % DISTRIBUCIONE
1008-0006 TALLERES INDUSTRIALES DOSMYL, S.A
1008-0007 MATRIZ
1008-0008 SUC HERMOSILLO
1008-0009 PRUEBA SAIT
1170 Inventario Activo Circulante Balance Deudora -
COpciones para la columna Grupo BR TipoBR: TipoDA:
Activo Circulante  Pasivo Corto Plazo  Ventas Balance o Resultados Deudora o Acreedora
Activo Fijo Pasivo Largo Plazo Costo de Ventas
Activo Diferido Pasrw: Diferido %ﬂtsmi"lgre&us
8;%: Egrugmas Capital Ofros Gastos Agregar Cuentas Cerrar

6. Verifique que la informacion haya sido capturada correctamente, de estar todo en
orden, solo debera presiona el botdn de [Agregar Cuentas].

7. Debera confirmar que efectivamente desea agregar las cuentas, a su catdlogo.

Si

@ iSeguro que desea agregar las cuentas?

8. Y listo, el sistema le confirmara que las cuentas han sido agregadas correctamente.

'ﬁ Las cuentas han =zido agregadas

i Cwor |
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